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INTRODUCCION

Un navegador es un programa destinado a cargar, ver y gestionar la informacion
contenida en las paginas Web.

Google Chrome es un navegador gratuito desarrollado por Google. Se puede ejecutar
en diferentes sistemas operativos asi como en mdviles y tablets.

DESCARGAR E INSTALAR CHROME

La direccidn oficial de Chrome es espafiol es:

https://www.google.es/chrome/browser/desktop/index.html

Escribiendo esta direccién en cualquier navegador o accediendo desde una pagina de
un buscador (Google por ejemplo) se accederan a multiples direcciones de lugares
desde donde podemos descargar Chrome. _ . —

Desconfiar de las direcciones que no sean la ‘

oficial del fabricante, (www.google.es) ya que, e
aunque el programa es gratuito, hay
direcciones que cobran por servicio de descarga
o bien junto con la descarga del programa
oficial nos instalan otros programas o accesos a
paginas de compras y otros servicios que no
deseamos.

La pagina oficial es parecida a esta de la imagen, aunque no necesariamente es igual
ya que puede cambiar periddicamente.

Al hacer clic en el enlace que pone descarga gratuita se abrird una ventana que nos
preguntard si queremos Guardar o Ejecutar. Dependiendo del navegador que usemos y
de la versiéon de éste, la ventana de dialogo puede cambiar. Algunos navegadores
ejecutan la opcién guardar por defecto (IE11 por ejemplo), utilizando en la mayoria de
los casos una carpeta predeterminada de ‘Descargas’ ubicada en las bibliotecas de
usuario o en ‘Mis documentos’ para guardar el archivo instalador (ChromeSetup.exe)

Guardar: Descarga el archivo instalador y lo guarda en la carpeta de descargas o en la
predeterminada. Posteriormente tendremos que abrir la carpeta donde se ha
guardado y ejecutar el archivo instalador.

1 ¢l proceso h 2. Haz clic en Eje 3. Ya estas

| eQuieres ejecutar o guarda 23.0.1exe (275 KE) desde download

Ejecutar Guardar v Cancelar v

[ 5 o - | <S> = = ST
Ventana de dialogo de Explorer 11 — Aparece en la parte inferior de la ventana
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Ejecutar: Descarga el archivo instalador y una vez descargado lo ejecuta. Finalizada la
instalacion el archivo instalador es borrado, luego no guarda el archivo.

Si hemos optado anteriormente por la opcidon <Guardar>, una vez descargado el
archivo instalador debemos ejecutar este. Habra que buscarlo en la carpeta donde
esté ubicado y hacer doble clic para ejecutarlo. Al ejecutar el instalador puede que
tengamos que confirmar en la ventana de Advertencia de seguridad.

Ten cuidado con la fuente de donde descargas Chrome. Descarga siempre de
google.es o chrome.com y vigila que no se instalen elementos indeseados o

complementos no solicitados con el programa. A veces con el programa se
instala algun complemento o extension como el programa de adobe Flash
Player. Flash Player y otros programas de Adobe son necesarios y en este caso
no hay problema de descargarlos e instalarlos.

Al descargar Google Chrome en la pagina http://www.google.com/chrome, tus datos
personales (como tu historial de navegacién y tu pdgina de inicio) se importan
automaticamente desde tu navegador predeterminado a Google Chrome. Si quieres
importar opciones de configuracién adicionales (como marcadores, motores de
busqueda y contraseias guardadas) u opciones de otro navegador, sigue estos pasos:

1. Cierra todos los navegadores que tengas abiertos.

2. Abre Google Chrome.

3. Haz clic en el menu de Chrome = situado en la barra de herramientas del
navegador.

4. Selecciona Marcadores.
5. Haz clic en Importar marcadores y configuracion.

6. En el cuadro de didlogo "Importar marcadores y configuracién" que aparece,
selecciona la aplicacion que incluya las opciones que quieras importar.

7. Hazclic en Importar.

ACTUALIZAR CHROME

Por lo general, las actualizaciones se realizan en segundo plano al cerrar el navegador
del ordenador y volver a abrirlo. Sin embargo, si hace algin tiempo que no has cerrado
el navegador, es posible que se muestre una actualizacién pendiente:

1. Abre Chrome en el ordenador.

2. Enla parte superior derecha, accede a Mas
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3. Si hay alguna actualizacion pendiente, el icono aparecerda en uno de los
siguientes colores:

e Verde: hay una actualizacidn disponible desde hace 2 dias.

e Naranja: hay una actualizacién disponible desde hace 4 dias.

e Rojo: hay una actualizacién disponible desde hace 7 dias.
Sigue estos pasos para actualizar Google Chrome:

1. Abre Chrome en el ordenador.

2. En la parte superior derecha, haz clic en Mas

3. Haz clic en Actualizar Google Chrome. Si no ves este botdn, significa que ya
estas utilizando la versién mds reciente de Chrome.

4. Haz clic en Reiniciar.

El navegador guarda las pestafias y las ventanas abiertas y las vuelve a abrir
automaticamente al reiniciarse. Si prefieres no reiniciarlo inmediatamente, haz clic
en Ahora no y la actualizacidn se aplicard la proxima vez que reinicies el navegador.

El navegador guarda las pestafias y las ventanas abiertas y las vuelve a abrir
automaticamente al reiniciarse. Si prefieres no reiniciarlo inmediatamente, haz clic
en Ahora no y la actualizacidn se aplicard la proxima vez que reinicies el navegador.

Si ya tienes marcadores en Chrome, los marcadores importados apareceran en
la carpeta "Otros marcadores" al final de la barra de marcadores. Para
importar marcadores de otra aplicacion no incluida en la lista, utiliza el
administrador de marcadores.

ABRIR SESION EN GOOGLE

Una cuenta de Google (usuario@gmail.com) como la que utilizamos en el correo de
Gmail nos permite abrir sesién en Google y sincronizar las tareas que hacemos en
nuestro navegador en todos los dispositivos que empleamos (ordenadores, tablets,
teléfonos,...) de forma que nos recuerde todos los cambios que realizamos en uno de
los dispositivos para los demas.

Si inicias sesidon en Chrome, podras guardar y sincronizar tu historial, tus contrasenas o
tus marcadores, lo que te permitira acceder a esta informacién desde cualquier
dispositivo.

Para iniciar sesidon en Chrome, necesitas una cuenta de Google . Cuando tengas una,
sigue estos pasos:

Ordenador

1. Abre Chrome.
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2. Haz clic en el botdn (icono con silueta) situado en la esquina superior
derecha de la ventana del navegador que muestra tu nombre o tu direccidon de
correo electrénico.

3. Haz clic en Iniciar sesion en Chrome.
4. Inicia sesidén con tu cuenta de Google.

5. Para personalizar la configuracién de sincronizacidn, haz clic en Configuracion.
Aqui podras elegir qué informacidn quieres compartir con otros dispositivos en
los que inicies sesidon en Chrome.

Puedes configurar Chrome para que varias personas lo utilicen en el mismo dispositivo
y cada uno vea su configuracidén, sus marcadores y sus temas.

Te recomendamos que solo compartas el dispositivo con personas de
confianza, puesto que cualquier usuario en un dispositivo compartido puede
cambiar a otros perfiles de Chrome o verlos, asi como consultar su
informacion, como el historial de navegacion y los sitios web de los que no se
haya cerrado sesion.

RECUERDA SIEMPRE CERRAR SESION SOBRE TODO SI UTILIZAS UN
ORDENADOR QUE NO SEA TU ORDENADOR HABITUAL

Hasta que no te acostumbres al uso de Chrome te recomiendo que no inicies
sesion.

CERRAR SESION EN CHROME

Aunque hayas cerrado sesidn, aun podrds ver tus marcadores, el historial, las
contrasefias y otras opciones de configuracién. Pero si haces algun cambio, no se
guardara en tu cuenta de Google ni se sincronizard con el resto de dispositivos.

1. Abre Chrome en tu ordenador.
2. Enla parte superior derecha, haz clic en Mas : 2 Configuracion.

3. En la parte superior de la pantalla, en la seccién "Otros usuarios", haz clic
en Cerrar sesion.

4. Para confirmar la accién, haz clic en Cerrar sesion.

EL INTERFACE DE CHROME

Aqui se muestra la interface de Chrome con el aspecto que presenta tras su instalacion
y la pagina de inicio de Google. Podemos distinguir dos partes:
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Zona de barras de:

e Navegacion o3
e Marcadores
e  Pestaias

Google

Pagina solicitada o
cargada al inicio.

En este caso se ve la
Google con el mosaico
de paginas mas

utilizadas. B OO OO ST

En la parte inferior izquierda de la ventana aparece una barra de estado de carga
cuando se solicita una pagina o de descargas cuando se descarga un archivo.

Para cambiar el zoom de la pantalla puede utilizar la rueda del ratén mientras
mantienes pulsada la tecla Control (Ctrl). El zoom aumenta o disminuye segun

el sentido en que gires la rueda. ‘Ctrl + Giro RUEDA Ratén ‘ .En la parte derecha

de la barra de direccion se mostrara un icono (lupa) que nos indicara el zoom.

Pulsa [F11 |para cambiar a pantalla completa. Pulsa de nuevo para salir.

Zona de barras: Reservada para las siguientes barras:

e Barra de herramientas de navegacion: esta barra contiene los botones de
navegacion, la barra de direcciones y bldsquedas y el botéon del menu de
Chrome.

e Barra de pestainas: es donde se muestran las pestaiias. No se puede ocultar.

e Barra de herramientas marcadores: esta barra contiene las carpetas de
marcadores (para mas informacion, consulta Barra de marcadores. Se puede
configurar para que se oculte permanentemente o temporalmente.

Al maximizar la ventana del navegador las pestafias ocupan la parte superior
compartiendo el espacio de la barra de titulo. Esto deja mds espacio para el
resto de controles e informacion.
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ESTABLECER CHROME COMO NAVEGADOR PREDETERMINADO

Si te gusta cédmo funciona Google Chrome, puedes establecerlo como navegador
predeterminado en tu ordenador para que los enlaces en los que hagas clic se abran
automaticamente en Chrome.

1. Abre Chrome.

2. Haz clic en el mend de Chrome °  situado en la parte superior derecha del
navegador.

3. Haz clic en Configuracion.

4. En la seccion "Navegador predeterminado" haz clic en Establecer Google
Chrome como navegador predeterminado. Si no aparece el botdn, significa
gue Google Chrome ya es tu navegador predeterminado.

BOTONES DE NAVEGACION

La barra de herramientas de navegacién estd situada bajo la barra de pestaias
y nos facilita el cargar y navegar por las diferentes paginas solicitadas.

La barra de herramientas de Navegacidon contiene principalmente los siguientes
elementos:

Icono Descripcion

> Vuelve a la pdagina anterior o avanza a la siguiente pagina almacenada
en el historial. (El botén esta gris cuando no es operativo).

Recarga la pagina actual si esta no se carga.

c
“ Detiene la carga de la pagina actual mientras esta se estd cargando.
)

Abre tu pagina de inicio. (si este icono no aparece se pueden poner)

Si se mantiene pulsado el botén del ratén durante un segundo (pulsacion
larga) sobre la flecha, aparece una lista desplegable con las pdginas visitadas
en la sesion. En dicha lista podremos elegir una direccion haciendo clic normal.

También desde este lugar se puede mostrar el historial completo.

Hay veces que algunas pdginas no obedecen al botdn atrds. Mediante este
sistema podremos elegir a que pdgina de atrds queremos ir.
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El botén de inicio 8} puede que no aparezca en un principio. Si no aparece puedes
colocarlo siguiendo estos pasos.

1. Abre Chrome.

2. Enla esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.
3. Selecciona Configuracion.
4. En"Aspecto", activa la casilla Mostrar el boton Pagina de inicio.

5. Haz clic en Cambiar, situado debajo de esa opcién, para elegir la pdagina
principal que prefieras.

El botén de pdgina de inicio O aparecerad a la izquierda de la barra de direcciones.

LA BARRA DE DIRECCIONES Y BUSQUEDAS (OMNIBOX)

Google Chrome llama Omnibox a su barra de direcciones, vamos, dénde tecleamos la
URL a la cual queremos ir.

Pero Omnibox es para Google Chrome mucho mas que una barra de direcciones, ya
gue tiene asociadas una serie de capacidades como:

e Autocompletar la URL, para ello se basa en URLs conocidas de Internet y en
aquellas que estén en nuestro historial.

e Realizar busquedas en buscadores de Internet o busquedas en paginas web.
e Propone términos de busqueda seglin vayamos escribiendo las palabras.

e Podemos guardar URL’s en los marcadores utilizando la estrella que viene al
final de la barra.

e Nos avisa, mediante un candado, sobre si la pagina web es segura o no.

e Si tenemos bloqueado los popups (ventanas emergentes), nos mostrara un
icono al final de la barra para que podamos ver las ventanas que han sido
bloqueadas.

e La barra de direcciones de Chrome sirve para escribir una direccién a la que
gueremos conectarnos. También podemos copiar la direccion de otro lugar y
pegarla en la barra.
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Puedes encontrar lo que buscas mas rapido introduciendo las palabras de busqueda
directamente en la barra de direcciones de Chrome sin tener que usar la pagina de un
buscador.

Cémo funciona la busqueda en la barra de direcciones

Cuando empieces a escribir en la barra de direcciones, Chrome te mostrara las frases o
las URL sugeridas. Si utilizas un ordenador, puede que también veas iconos después de
las sugerencias:

Icono | Descripcion

ykg Sitios web que has afadido a los marcadores

Q Busquedas populares que contienen las palabras que has escrito

Sitios web del historial de navegacién

Al hacer clic en una sugerencia, Chrome abre la pagina correspondiente.

Nota: Cuando hayas establecido Google como tu motor de busqueda
predeterminado, también se identificaran otras palabras de la pagina para
mostrarte los resultados de busqueda més relevantes.

Utiliza la barra de direcciones para buscar en la Web, en tus marcadores y en el
historial de navegacion. Solo tienes que escribir el término de busqueda en la barray, a
continuacion, pulsar la tecla Intro para obtener resultados del motor de busqueda
predeterminado.

A continuacion se indican las demds formas de hacer busquedas en Google Chrome.
Estas sugerencias se refieren al navegador Google Chrome instalado en dispositivos
gue utilizan el sistema operativo Windows, Mac, Linux o Chrome OS.

e Busqueda en un sitio especifico (pulsar el tabulador para buscar).- Empieza a
escribir en la barra de direcciones la direccién web del sitio en cuestién. Si
Google Chrome reconoce el motor de busqueda del sitio, te mostrara
automaticamente la opcién de busqueda en ese sitio. Si recuerdas la palabra
clave del motor de busqueda, también puedes introducirla en la barra de
direcciones. Pulsa el tabulador para seleccionar el motor de busqueda, escribe
el término de busqueda y, a continuacion, pulsa la tecla Intro.
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e Busqueda en una pagina.- Utiliza |la barra de busqueda para buscar palabras o
términos especificos en la pdgina en la que te encuentres. Utiliza las
combinaciones de teclas Ctrl+F (en Windows, Linux y Chrome OS) para que se
muestre la barra de busqueda en la pagina.

e Busqueda en el historial de navegacidén, las descargas y los marcadores.-
También puedes utilizar los cuadros de busqueda situados en la parte superior
de la pagina Historial, de la pagina de descargasy del administrador de
marcadores para hacer busquedas en el historial de navegacion, en el historial
de descargas y en los marcadores, respectivamente. Estos recursos estan

disponibles en el menu de Chrome = en la barra de herramientas del
navegador.

e Busqueda con el botdon derecho.- Resalta cualquier fragmento de texto o
cualquier imagen de una pdgina web con el cursor. Haz clic con el botdn
derecho del ratén y selecciona la opcidén para realizar una busqueda en el texto
o en la imagen resaltados.

e Pegar y buscar.- Resalta cualquier fragmento de texto de una pdgina web con
el cursor y cépialo. A continuacién, haz clic con el botén derecho del ratén (o
Ctrl+clic para usuarios de Mac) en la barra de direcciones y selecciona Pegar y
buscar.

e Resaltar y arrastrar la busqueda (solo en Windows y Linux).- Resalta cualquier
fragmento de texto de una pagina web con el cursor y arrastralo hasta la barra
de direcciones. Google Chrome muestra automaticamente los resultados de
busqueda del motor de busqueda predeterminado para el texto destacado.

;Como buscar en una pagina web (barra de bisqueda)?

Utiliza la barra de busqueda para buscar una palabra o una frase especifica en una
pagina web. Las siguientes instrucciones hacen referencia al navegador Google
Chrome instalado en dispositivos que utilizan los sistemas operativos Windows, Mac,
Linux o Chrome OS.

1. Haz clic en el menu de Chrome * situado en la barra de herramientas del
navegador.

2. Selecciona Buscar.

3. Escribe el término de busqueda en la barra de busqueda que aparece en la
esquina superior derecha de la pagina.

4. Pulsa la tecla Intro para buscar en la pagina.
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También puedes utilizar las combinaciones de teclas Ctrl+F (en Windows, Linux vy
Chrome 0S) o 36-F (en Mac) para abrir rapidamente la barra de busqueda.

Google Chrome busca de forma automatica en la pagina mientras escribes y resalta las
posibles coincidencias en color amarillo. También puedes utilizar los marcadores de
color amarillo que aparecen en la barra de desplazamiento para ver rapidamente
dénde se encuentra cada uno de los términos en la pagina.

e Las direcciones web de las paginas del historial que coinciden con lo que has
escrito

Los titulos de las paginas del historial que coinciden con lo que has escrito

Los titulos de los marcadores que coinciden con lo que has escrito

Los marcadores cuyos nombres de etiquetas coinciden con lo que has escrito

La barra de direcciones también aprende de tus habitos de navegacion. Ajusta los
resultados basados en la frecuencia con que visitas una pagina, la ultima vez que la
visitaste y sobre qué resultados hiciste clic segun los caracteres o palabras escritas. De
esta forma, los sitios que visitas con mayor frecuencia se muestran en la parte superior
de la lista con tan solo escribir un caracter.

NUEVA PESTANA

Como abrir una nueva pestaiia

e Haz clic en el icono uque aparece junto a la ultima pestafia para abrir
la pagina Nueva pestana. (Ctrl+T para atajo).

Al abrir pestafia nueva se abrird mostrando la barra de marcadore. La barra
desaparece en el momento que cambias de pagina

e Para abrir un enlace en una pestaia nueva, pulsa la tecla Ctrl (Windows y Linux)
o la tecla 38 (Mac) en el teclado al hacer clic en el enlace. Las pestafias
relacionadas se agrupan.

e Para abrir una misma pdgina web en diferentes pestafias, solo tienes que hacer
clic con el botén derecho del ratén en la pestana en la que se encuentre esa
pagina web y seleccionar la opcidon Duplicar.
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Otra forma de abrir una nueva pestafia con la pdgina que quieres visitar es
haciendo clic con la rueda del ratén en el enlace que quieres ver

Utiliza pestaias siempre que quieras contrastar informaciones de diferentes
pdginas. Verds que son muy utiles.

Muchas pdginas ya abren enlaces utilizando pestafias nuevas por lo que no es
necesario utilizar este truco.

A veces en lugar de pestafas lo que se abre son ventanas del navegador.

Como abrir una ventana nueva

e Prueba estas combinaciones de teclas: Ctrl+N (Windows y Linux)

e También puedes arrastrar una pestafia al centro y te hara una ventana nueva
con esa pestafa

ORGANIZAR PESTANAS

Cambiar el orden de las pestaias

Haz clic en ellas y arrastralas a una posicion diferente en la parte superior de la
ventana del navegador.

Mover una pestana a una ventana nueva

Haz clic en la pestaia y arrastrala desde la barra de direcciones a otra ventana. La
pestaia se colocard en la otra ventana automaticamente. También puedes mover una
pestafa a su propia ventana nueva.

Fijar una pestaia

Si no quieres que una pestana especifica se mueva, puedes hacer clic con el botén
derecho (o Ctrl+clic para usuarios de Mac) en la pestaia y selecciona Fijar pestafia.

La pestafia fijada aparecera en el lateral izquierdo de la ventana del navegador. A
diferencia de otras pestanas, el tamafio de esta serda mas pequefio y solo se mostrara
el icono del sitio.

Como cerrar pestaiias y ventanas

e Pestaiias: para cerrar una pestafia, haz clic en el icono x de la misma o utiliza
las combinaciones de teclas Ctrl+W (en Windows y Linux) y 35-W (en Mac).

e Ventanas: para cerrar una ventana, haz clic en el icono x situado en la esquina
de la misma o utiliza las combinaciones de teclas Alt+F4 (en Windows y en
Linux) y d6-Mayus-W (en Mac). Si cierras la ultima pestafia de una ventana, la
ventana se cerrara de forma automatica.
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Recuperar pestaias cerradas

Si has cerrado una pestafia o una ventana de forma accidental, puedes utilizar las
combinaciones de teclas Ctrl+Mayus+T(en Mac: d-Mayts-T) o clic con el botén
derecho y elegir Volver a abrir pestafia cerrada

También puedes seguir estos pasos para recuperarlas facilmente:

1. Haz clic en el ment de Chrome = situado en la barra de herramientas del
navegador.

2. Selecciona Historial y Pestaias recientes.

3. Selecciona la pestafia que quieras recuperar en la lista que aparece en "Cerrado
recientemente".

Repite estos pasos para recuperar otras pestafias que hayas cerrado recientemente.

PAGINA DE PRINCIPAL O DE INICIO

Puedes personalizar Google Chrome para que se abra cualquier pagina como pagina
principal o de inicio. Estas dos paginas pueden ser diferentes a menos que establezcas
gue sean la misma.

e La pagina de inicio es la pagina que aparece la primera vez que inicias Chrome
en tu ordenador.

e La pagina principal es la pagina a la que accedes cuando haces clic en el botén
de pagina de inicio O .

Si tu pagina de inicio, tu pagina principal o tu motor de busqueda cambian de repente,
es posible que hayas recibido un ataque de software no deseado.

Establecer una Pagina de Inicio

Puedes hacer que se abra una nueva pestafia al iniciar Chrome.

1. Abre Chrome en tu ordenador.

2. Enla esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.
3. Haz clic en Configuracion
4. En "Al abrir el navegador...", selecciona Abrir la pagina Nueva pestafia.

En la pagina de nueva pestana aparecen de forma predeterminada el logotipo de
Google, una barra de busqueda y las miniaturas de los sitios web que has visitado con
mas frecuencia. Si lo prefieres, puedes seleccionar un tema divertido para la pagina
Nueva pestaiia.
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Abrir todo como estaba la ultima vez que cerraste

Puedes hacer que Chrome vuelva a abrir las mismas paginas que estabas utilizando
antes de cerrar el navegador.

1. Abre Chrome.

En la esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.

Haz clic en Configuracion (si usas un Chromebook, haz clic en el enlace "Mostrar
opciones avanzadas" situado en la parte inferior de la pagina).

4. En"Al abrir el navegador...", selecciona Abrir todo como estaba antes de cerrar.

Si activas esta opcidn, se guardaran tus cookies y tus datos y volvera a abrirse cualquier
sitio web en el que hayas iniciado sesidn antes de cerrar el navegador (como tu cuenta
de Gmail, por ejemplo). Si no quieres que se inicie sesidon automdaticamente en esas
paginas, sigue estos pasos:

1. Abre Chrome.

En la esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.
Haz clic en Configuracion
En la parte inferior de la pagina, haz clic en Mostrar configuraciéon avanzada.

Desplazate a la seccidn "Privacidad" y haz clic en Configuracién de contenido.

AL

Selecciona la opcién Conservar datos locales solo hasta que salgas del
navegador en la seccién "Cookies" del cuadro de didlogo que aparece.

7. Hazclic en Listo.

Abrir un conjunto de paginas especifico

Puedes hacer que se abra cualquier pagina web al iniciar Chrome.

1. Abre Chrome.

2. Enla esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.

3. Haz clic en Configuracion. (si usas un Chromebook, haz clic en el enlace
"Mostrar opciones avanzadas" situado en la parte inferior de la pagina).

4. En "Al abrir el navegador...", haz clic en Abrir una pagina especifica o un
conjunto de paginas.

5. Hazclic en Establecer paginas.

6. Introduce la direccion web de la pagina que quieras que aparezca al abrir
Chrome.

7. Hazclic en Aceptar.

Elegir tu pagina principal

Puedes controlar la pagina que aparece al hacer clic en el botén de pagina de inicio
situado en la parte superior izquierda de la pantalla.

1. Abre Chrome.
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En la esquina superior derecha, haz clic en el menu de Chrome.
Selecciona Configuracion.

En "Aspecto"”, activa la casilla Mostrar el boton Pagina de inicio.

v oA W

Haz clic en Cambiar, situado debajo de esa opcion, para elegir la pdgina
principal que prefieras.
El botdn de pagina de inicio fr aparecera a la izquierda de la barra de direcciones.

TRUCO: Arrastra el botén “ver informacion del sitio” (suele ser una hoja o un
candado) que hay en la barra de direcciones a la izquierda de la direccion URL
que muestra en ese momento, sobre el icono de la casita.

G GOTOPAKI X M Licencia de Office -upz: X 1 73 O

é

tps://www.google.es

Establecer muchas pestafias como pdgina de inicio puede ralentizar la
navegacion.
Pdginas con muchos grdficos e imdgenes también tardan mds en cargar.

ESTABLECER EL MOTOR DE BUSQUEDA PREDETERMINADO

Puedes utilizar la barra de direcciones (omnibox) como cuadro de busqueda. Utiliza
Google de forma automatica, pero puedes establecer otro motor de busqueda
predeterminado en su lugar.

Si Google es normalmente tu motor de btisqueda y deja de serlo de forma repentina,
es posible que tengas software malicioso.

Establecer el motor de busqueda predeterminado

Ordenador

1. En la parte superior derecha, haz clic en el mend de Chrome.
2. Selecciona Configuracion.

3. Accede a la seccidn "Buscar".
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4. Haz clic en el menu desplegable que dice Google.

Anadir, editar y eliminar motores de busqueda

En la parte superior derecha, haz clic en el ment de Chrome.
Selecciona Configuracion.
Accede a la seccion "Buscar".

Haz clic en Administrar motores de busqueda.

o M 0w NP

En "Otros motores de busqueda", puedes:

e Afiadir un motor de busqueda: rellena los campos para configurar el motor de
busqueda.

e Editar un motor de blisqueda: si se incluye un motor de basqueda, selecciénalo y
edita los campos.

e Eliminar un motor de busqueda: seleccione el motor de busqueda y haz clic en
la X que aparece al final de la fila.

e Establecer un motor de busqueda predeterminado:: coloca el cursor sobre el motor
de busqueda y haz clic en Establecer como predeterminado. (Si el botén no aparece,
es posible que debas editar la URL incluida).

6. Hazclic en Listo.

MARCADORES

Los marcadores son vinculos a sitios web que te facilitan cargar tus lugares preferidos
de forma rapida. En este articulo se revisan los conceptos basicos sobre la creacién y
administracion de marcadores.

Los marcadores se conocen en Internet Explorer como Favoritos.

Puedes usar los marcadores haciendo clic en ellos desde el menld marcadores o desde
la barra de marcadores.

Si se hace clic con el botdn derecho sobre un marcador se podra elegir la forma en que
se abrira este, en pestaina nueva, en pestaia de incognito, etc.

Ainadir un marcador

En la parte derecha de la barra de direcciones, haz clic en el icono de estrella, que

puede tener un aspecto similar a K¢ oa de color azul.

También puedes seguir uno de estos procedimientos:
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1. Ve al mend de Chrome * y selecciona Marcadores > Afadir esta pagina a
marcadores.

2. Accede a la barra de direcciones web situada en la parte superior de la paginay

busca el icono de candado © o de pagina - a la izquierda de dicha barra
(antes de la direccidn). Arrastra cualquiera de los dos elementos a la barra de
marcadores.

3. Pulsa Ctrl+D (o 38+D en Mac.)
Puedes ver tus marcadores en tres lugares.

e Barra de marcadores: esta barra esta desactivada de forma predeterminada,
pero puedes cambiar la configuracidn para que aparezca en todas las paginas.

e Menu de marcadores: para acceder a esta lista de marcadores, ve al menu de

Chrome * vy selecciona Marcadores.

e Administrador de marcadores: esta funcion te permite volver a acceder
facilmente a tus marcadores. Para ir a esta pagina, haz clic en el menu de

Chrome *° vy selecciona Marcadores > Administrador de marcadores.

Administrar marcadores

Puedes cambiar el titulo de los marcadores o afiadirles notas. Si acortas los nombres
de los marcadores, podras fijar mas elementos a la barra de marcadores.

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.
Coloca el cursor sobre el marcador que quieras modificar.
Haz clic en la flecha desplegable situada al final de la fila del marcador.

Haz clic en Editar.

o vk~ W N

Edita el nombre o la direccion web del marcador.

Eliminar marcadores

Puedes eliminar un solo marcador o varios marcadores a la vez.
Nota: Una vez que elimines un marcador, no podras recuperarlo.
Eliminar un marcador

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

2. Selecciona Marcadores > Administrador de marcadores.

3. Pasa el cursor del ratdn sobre el marcador o la carpeta que quieras eliminar.
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4. Haz clic en la flecha desplegable situada al final de la fila.
5. Hazclic en Eliminar.
Eliminar varios marcadores

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

2. Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.

3. Mantén pulsada la tecla Mayus mientras haces clic en los marcadores.
4. Haz clic en la flecha desplegable situada al final de la fila.
5

Haz clic en Eliminar.

Organizar marcadores

Si utilizas Chrome en un ordenador, puedes organizar los marcadores y archivarlos en
carpetas personalizadas.

Organizar los marcadores en orden alfabético

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

2. Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.

3. Despldzate a la carpeta en la que quieres organizar los marcadores en orden
alfabético.

4. Haz clic en la opcidn Organizar situada sobre los marcadores.

5. Haz clic en Reordenar por titulo. Al hacer clic en Marcadores en el menu de
Chrome, los marcadores apareceran en orden alfabético.

Crear una carpeta de marcadores

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

2. Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.

3. En el lado izquierdo de la pagina, haz clic en la flecha del menu desplegable
"Carpetas".

4. Haz clic en Anadir carpeta y, a continuacion, escribe su nombre.

5. Arrastra los marcadores que quieras a esa carpeta. Haz clic mientras mantienes
pulsada la tecla MayuUs para seleccionar varios elementos a la vez.
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Cuando estés navegando y necesites recordar la pdginas donde has estado,
ves creando marcadores. Si los clasificas en carpetas temdticas siempre podrds
volver a las pdginas desde el marcador.

Puedo estar organizando un viaje e ir guardando las paginas interesante que
encuentre en la carpeta “viaje a ...” que yo he creado. Cuando quiera eliminare
la carpeta con los marcadores y ya estd.

Ver también el historial. También te puede ser de ayuda.

Eliminar una carpeta de marcadores

Puedes eliminar una carpeta de marcadores en cualquier momento. Al eliminar una
carpeta, eliminards todos los marcadores contenidos en ella y no podrds recuperarlos.

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.
Pasa el cursor del ratén sobre la carpeta cuyo nombre quieres cambiar.

Haz clic en la flecha desplegable situada al final de la fila.

LA

En el menu que aparece, haz clic en Eliminar para eliminar permanentemente
todos los marcadores de esa carpeta.

Cambiar el nombre de una carpeta de marcadores

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
barra de herramientas del navegador.

Haz clic en Marcadores > Administrador de marcadores.
Pasa el cursor del ratén sobre la carpeta cuyo nombre quieres cambiar.

Haz clic en la flecha desplegable situada al final de Ia fila.

LA

En el menu que aparece, haz clic en Cambiar nombre y, a continuaciodn, escribe
el nombre nuevo de la carpeta.

LA BARRA DE MARCADORES

Si utilizas Chrome en un ordenador, puedes hacer que tus marcadores aparezcan en
una barra en la parte superior de todas las paginas web. También puedes afiadir,
eliminar o reorganizar elementos de la barra de marcadores en cualquier momento.

La barra de marcadores también se muestra cuando se abre una pestafia nueva.

Mostrar v ocultar la barra de marcadores

Para activar o desactivar la barra de marcadores, sigue estos pasos:
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1. Hazclic en el ment de Chrome *° situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador.

2. Selecciona Marcadores > Mostrar barra de marcadores.
También puedes utilizar las combinaciones de teclas Ctrl+Mayus+B (en Windows y en

Chrome 0S) o 38-Mayus-B (en Mac).

Ainadir marcadores a la barra

Puedes fijar mas elementos a la barra de marcadores acortando o eliminando sus
etiquetas. Para ello, sigue estos pasos:

1. Haz clic con el botdn derecho en el marcador que quieras modificar.
2. Selecciona Editar.

3. Escribe un nombre mas corto en el campo "Nombre" o elimina el nombre por
completo para que solo aparezca el icono de la pagina en la barra.

4. Haz clic en Guardar.

Para mover un elemento de la barra de marcadores, solo tienes que hacer clic en él y
arrastrarlo a su nueva ubicacion.

Puedes arrastrar un marcador oculto en la barra de marcadores Para ello, sigue estos
pasos:

1. Desplazate al final de la barra y abre la carpeta "Otros marcadores" o el menu
adicional

2. Arrastra el elemento a la barra de marcadores.

Nota: La carpeta "Otros marcadores" no se puede eliminar, aunque no aparecera si
estd vacia. Aunque la carpeta esté oculta, puedes afiadirle marcadores mediante
el Administrador de marcadores.

Eliminar un marcador de la barra

Para eliminar un marcador de forma permanente, sigue estos pasos:

1. Haz clic con el botén derecho (en Windows) o pulsa la tecla control y haz clic
(en Mac) en el elemento que quieras eliminar.

2. Selecciona Suprimir.

Para eliminar varios marcadores a la vez, puedes utilizar el Administrador de
marcadores.

Los marcadores sin clasificar pueden suponer un caos a la hora de
encontrarlos. Cuando tengas muchos clasificalos en carpetas.

Elimina los marcadores que no utilices.
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DESCARGAS EN CHROME

Google Chrome te permite comprobar el progreso de descarga de un archivo mediante
la barra de descargas situada en la parte inferior de la pestafia. Una vez que se haya
descargado el archivo, haz clic en el botédn correspondiente para abrirlo. Todos los
archivos que hayas descargado apareceran en la pagina Descargas.

Barra de descargas. Q
informacién sobre la descarga.

<Abrir> ejecuta el archivo

<Mostrar en carpeta> te
permite abrir la carpeta donde/

1) GoogleEarthSetup.exe

2 fla& B W ¢

Si descargas un archivo ejecutable (por ejemplo, archivos con extensiones .exe, .dll o
.bat), confirma primero la descarga haciendo clic en el botén Guardar de la barra de
descargas. Este paso permite evitar que software malicioso se descargue
automaticamente en tu ordenador. Si la URL de la descarga aparece en la lista de sitios
web malintencionados mas reciente publicada por el APl de navegacién segura,
aparecerd una advertencia. Si no estds seguro del contenido de la descarga, haz clic
en Rechazar.

Cuando un archivo se descarga con Chrome se guarda por defecto en la carpeta
“descargas”. Se puede cambiar esta ubicacién desde la configuracion de Chrome y
también se puede configurar para que pregunte siempre donde guardar.

Ubicaciones de descarga predeterminadas

Si no modificas la ubicacidon de descarga predeterminada, Google Chrome descargara
los archivos en las ubicaciones que se indican a continuacién.

e Windows XP:
\Documents and Settings\<nombredeusuario>\Mis documentos\Descargas
e Windows Vista/Windows 7/Windows 8/10:

\Usuarios\<nombredeusuario>\Descargas

Descargar un archivo con “Guardar como...”

1. Abre Chrome y navega hasta la pagina web de la que quieres descargar el
archivo.

2. Hazclic con el botén derecho en el archivo y selecciona Guardar como...

3. Selecciona la ubicacidén en la que deseas guardar el archivo y, a continuacion,
haz clic en Guardar.
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4. Cuando el archivo se haya descargado, aparecera en la parte inferior de la
ventana de Chrome. Haz clic en el nombre del archivo para abrirlo.

5. Opcional: Junto al nombre del archivo, haz clic en Descargar L

continuacion, haz clic en la opcién Mostrar en carpeta para buscarlo en tu
ordenador.

Los archivos que hayas descargado anteriormente también aparecen en la pdgina
Descargas.

Pausar o cancelar una descarga

1. En la parte inferior de la pantalla, busca el archivo cuya descarga quieras pausar
o cancelar.

2. Junto al nombre del archivo situado en la parte inferior de la pantalla, haz clic

en Descargar .

3. Haz clic en Pausar, Reanudar o Cancelar.
Descargar o eliminar archivos ejecutables (.exe)

Para poder ejecutar algunos archivos en el ordenador, tendras que confirmarlos antes.
Este paso ayuda a proteger tu ordenador frente a software malicioso.

1. Empieza a descargar un archivo ejecutable como .exe, .dll o .bat.
2. Confirma que quieres descargar el archivo.

3. Si quieres descargarlo, haz clic en la opcidon Guardar situada en la parte inferior
de la ventana Chrome para confirmarlo.

4. Si no sabes con seguridad cual es el contenido de la descarga, haz clic
en Rechazar.

Historial de descargas - Pagina de descargas

La pagina de descargas muestra el historial de descargas ordenado por fechas.

Abrir el historial de descargas.

1. Hazclic en el menu de Chrome ° situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador.

2. Selecciona Descargas.

Puedes eliminar todas las entradas del historial de descargas o algunas de ellas. Al
hacerlo, no se eliminardn los archivos descargados en tu ordenador, solo se limpiara la
pagina de descargas.

Eliminar elementos de tu historial de descargas

3. Hazclic en el ment de Chrome ° situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador.

4. Selecciona Descargas.
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5. Haz clic en el enlace Eliminar de la lista situado junto a cada uno de los
elementos que quieras eliminar.

También puedes utilizar Ctrl+J (en Windows, Linux y Chrome OS)

Eliminar el historial de descargas de un periodo de tiempo prolongado

1. Hazclic en el mend de Chrome ° situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador.

2. Selecciona Descargas.
3. Hacer clic en Eliminar todo (esquina superior derecha de la ventana de

descargas)

Limpiar el historial de descargas no borra las descargas de la carpeta donde
estdn guardadas

Cambiar la ubicacion de las descargas

Puedes descargar todos los archivos en tu ordenador en una misma ubicacion
predeterminada o bien decidir donde guardarlos cada vez que realices una descarga.

1. Haz clic en el mend de Chrome ° situado en la barra de herramientas del
navegador.

2. Selecciona Configuracion.

3. Haz clic en Mostrar configuracidon avanzada y despldzate hacia abajo hasta la
seccion "Descargas".

e Para cambiar la ubicacién predeterminada de las descargas, haz clic en
Cambiar y selecciona dénde quieres guardar los archivos.

o Siprefieres guardar cada archivo en una ubicacidn especifica, selecciona
la casilla de verificacion "Preguntar dénde se guardard cada archivo
antes de descargarlo".

Descargas
Ubicacion de |la descarga: | Ch\Users\ANGEL\Downloads Cambiar...
Preguntar dande se guardara cada archivo antes de descargarlo

GUARDAR PAGINAS

Guardar una pagina web en tu ordenador para que puedas leerla cuando no estas
conectado a Internet, o para conservar el contenido de una pagina que puede
actualizarse a menudo, es sencillo:
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Guardar una pagina Web

1. Haz clic en el menu de Chrome
navegador.
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2. Elegir Mas herramientas — Guardar pagina como

@ Guardar pgina web

p

(S

B,
SUL) 'r » Angel )_Dotum!m\

v | + ] Buscar

o

"W Organizar ~ g2 Vistes v

Documentos

Nombre: QUE

Mas »

Carpetas v
' Documentos

Angel Excel

Angel Windows-Internet

ngel Word

Matd\les curso Windows-Interne _

Nueva carpeta

Nombre

Guardar en: DONDE

Fecha mdu

Angel Excel
Angel Windows-Internet

Angel Word

Materiales curso Excel

Materiales curso Windows-Internet
Materiales curso Word

MI disefio de fondo

Mi Google Gadgets | Fecha de creacig g1017:12
UPZ- MAteriales curi Tamano: 2>

Tipo: COMO

Nombre: / "
Tipo: [Avchivo web, archivo Unico('.mh( v \

4 Ocultar carpetas

Codfficacién: [ Unicode (UTF-8)
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Guardar pagina en Windows 7y 8

1. Usa la ventana Guardar como para seleccionar la ubicacién en tu ordenador en
donde guardar una copia de la pagina Web.

2. En el menu despegable Guardar como tipo, puedes seleccionar como quieres
que Firefox guarde la pagina:

Pagina Web, completa: Guarda toda la pagina web junto con todas las
imagenes. Esta seleccidn nos permite ver las paginas que guardamos tal
y como se muestran originalmente, con todas sus imdgenes, pero no
guarda la estructura de los enlaces HTML de las paginas originales.
Firefox crea una nueva carpeta donde guarda la pagina asi como las
imagenes y otro tipo de archivos necesarios para mostrar toda la pagina
Web.

Pagina Web, solamente HTML: Guarda la pagina original sin las
imagenes. Esta seleccidn guarda la estructura de los enlaces HTML en
un archivo.

Archivos de texto: Guarda la pagina original como un archivo de texto.
Esta seleccién no guardard la estructura original de los enlaces HTML,
pero te permitirda ver una versiéon de texto de la pagina Web en
cualquier editor de texto.

Todos los archivos: Este es el equivalente a "pagina Web, solamente
HTML," pero puedes especificar la extensidn del archivo (por ejemplo
".htm" o ".shtml"). Guarda un solo archivo.
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Cuando se guarda la pdgina Web completa se guardan dos elementos, una
carpeta con todas las partes de la pdgina guardada y un archivo, que es el que
deberemos ejecutar para ver la pdgina guardada.

Eliminar uno de los dos elimina los dos.

GUARDAR IMAGENES

El proceso es similar al utilizado con otros navegadores como Internet Explorer o
Firefox.

1. Haz clic con el botdn derecho sobre la imagen que quieres guardar.

2. En el menu que se abre haz clic en Guardar imagen como...

3. Se abrira una ventana de “Guardar como” similar a la mostrada anteriormente
en guardar pagina. Procede de la misma manera.

Recuerda siempre donde guardas tanto las paginas como las imagenes que
descargas asi como el nombre con el que han sido guardadas.

En el caso de las imagenes es recomendable cambiar el nombre si este es muy
complicado.

IMPRIMIR UNA PAGINA

Puedes imprimir contenido desde Chrome en tu ordenador o dispositivo movil.
Imprimir contenido en un ordenador

Para imprimir la pagina web que estds viendo en Chrome, pulsa Ctrl+P

Se abrird una ventana con las opciones de configuracién de impresion. Para obtener
mas informacién sobre cada opcidn, abre la seccidon que aparece a continuacién.

Opciones de impresion que se pueden modificar
Al abrir la ventana de impresion, apareceran estas opciones en el lateral
izquierdo:

Destino Seleccionar una impresora
1. Haz clic en Cambiar para seleccionar la impresora
gue quieras utilizar.
2. Selecciona una impresora o accion de una de las
secciones que se indican a continuacion:
o Destinos recientes: utiliza una impresora que
hayas utilizado recientemente.
e Destinos locales: utiliza una impresora
Destino cercana.
e Google Cloud Print:envia el trabajo de
impresiéon a una impresora conectada a tu
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cuenta de Google.
Guardar como PDF
1. Haz clic en Cambiar.
2. En "Destinos locales", selecciona Guardar como PDF.

Paginas Para imprimir todas las paginas, selecciona Todo.
Para imprimir pdginas especificas, introduce los
numeros de las paginas en el cuadro de texto.

Copias Utiliza los botones "+" o para cambiar el nimero
de copias que quieres imprimir. También puedes
escribir el nUmero de copias que necesitas en el
cuadro de texto.

Diseino Elige si el contenido de la pagina se debe imprimir en
vertical o en horizontal.

Color Si tienes una impresora de color, puedes elegir si la
pagina se debe imprimir en Coloro en Blanco y
negro.

Opciones Algunas impresoras pueden ofrecer la posibilidad de

imprimir a doble cara.

Imprimir usando Utiliza las funciones de impresidon del sistema
el cuadro de operativo en lugar de la funcién de Chrome para
didlogo del imprimir la pagina. Nota: Esta opcién no se aplica a
sistema Chrome OS.

Mas opciones
En la parte inferior de la ventana de impresion, haz clic en Mds opciones para
ver estas opciones adicionales:

Margenes Modifica la cantidad de espacio de margen alrededor
del contenido de la pagina.

Calidad Algunas impresoras pueden ofrecer la posibilidad de
seleccionar la calidad de impresién o PPP.

Tamaiio del papel Selecciona el tamafo del papel que quieras utilizar
para imprimir.

Opciones Selecciona la casilla para ver estas opciones de
impresion:

¢ Encabezado y pie de pagina: incluye un encabezado

Opciones y pie de pagina predeterminados en los que se

muestra el titulo de la pagina, la URL y el numero de
paginas impresas.
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o Doble cara: imprime en ambas caras del papel (si
tienes una impresora que ofrezca esta funcion).

e Graficos de fondo: imprime imdagenes en segundo
plano.

EL HISTORIAL

La pdagina de tu historial muestra los sitios web a los que has accedido en Chrome
durante los ultimos 90 dias. En el historial no se almacenan paginas de sitios web
seguros ni paginas que hayas visitado en modo incdgnito o que ya hayas eliminado del
historial de navegacion.

Abrir el historial de navegacion

1. Abre Chromey comprueba que hayas iniciado sesién.

2. En la parte superior derecha, haz clic en el menu de Chrome
3. Hazclic en la opcion Historial y selecciona Historial.

4. Haz clic en el enlace que quieras abrir.

Borrar todo tu historial de navegacion

Sigue estos pasos:
1. Haz clic en el mend de Chrome situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador .
2. Haz clic en la opcion Historial y selecciona Historial.

3. Haz clic en el botén Borrar datos de navegacion. Aparecerd un cuadro de
diadlogo.

4. En el menu desplegable, selecciona el volumen de historial que quieras
eliminar. Para borrar todo el historial de navegacion, selecciona el origen de los
tiempos.

5. Activa las casillas de los datos que quieras que Chrome elimine, incluida la
casilla "Historial de navegacién".

6. Hazclic en el boton Borrar datos de navegacion.
Acuérdate de limpiar el historial si navegas en ordenadores que no son el
propio, son publicos o que compartes con mds usuarios.

Esto evitard que otros puedan ver donde has estado navegando.
También puedes navegar en modo de incognito. Ctrl+Mays+N

SEGURIDAD
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Mientras navegas por la web, Chrome te ayuda a recordar mucha informacion, como
sitios que has visitado, archivos que te has descargado, etc. Sin embargo, puede haber
ocasiones en las que no desees que otros usuarios de tu equipo vean esta informacion.
Por ejemplo, si compartes un equipo con alguien al que le has comprado un regalo de
cumpleaios.

El modo de navegacidon de incognito te permite navegar por Internet sin guardar
ninguna informacion sobre los sitios y paginas que has visitado.

El modo de navegacion de incognito no te asegura el anonimato en Internet.
Tu proveedor de servicios de internet, tu jefe, o los propios sitios web pueden
rastrear las pdginas que visitas. De la misma forma que el modo de
navegacion privada no te protege de los Keyloggers (programas que rastrean
el uso de teclas) ni de los programas espia que puedan instalarse en tu
equipo.

Eliminar cookies

Haz clic en Todas las cookies y todos los datos de sitios para abrir el cuadro de didlogo
Cookies y datos de sitios.

e Para eliminar todas las cookies, haz clic en el botén Eliminar todo en la parte
inferior del cuadro de didlogo.

e Para eliminar una cookie especifica, coloca el cursor sobre el sitio que generd la
cookie y, a continuacion, haz clic en la X que aparece en la esquina derecha.

También puedes eliminar todas las cookies creadas durante un periodo
especifico mediante el cuadro de didlogo Eliminar datos de navegacidn.

Si quieres que Google Chrome elimine automaticamente las cookies al cerrar todas las
ventanas del navegador, marca la casilla de verificacidon "Guardar datos locales hasta
que salga del navegador" en el cuadro de didlogo Configuracién de contenido.
También puedes hacer excepciones de modo que las cookies de determinados sitios se
eliminen cada vez que cierres el navegador.

Bloquear cookies como configuracion predeterminada

e Bloquear todas las cookies: Selecciona "Bloquear en los sitios la configuracion
de datos". Ten en cuenta que esta opcion impedird que la mayoria de los sitios

a los que tienes que acceder funcionen correctamente. Veras @ en la barra
de direcciones cada vez que se haya bloqueado una cookie.

e Bloquear solo las cookies de terceros : Selecciona la casilla de verificacion
"Bloquear los datos de sitio y las cookies de terceros". Aun cuando hayas
agregado un sitio a la lista de excepciones y hayas elegido aceptar esas cookies,
las cookies del sitio de terceros no se aceptardn si esta casilla estd marcada.
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CONTRASENAS

Puedes configurar Chrome para que recuerde las contrasefas utilizadas para iniciar
sesion en diferentes sitios web. Al hacerlo, Chrome te pregunta si quieres guardar la
contrasefia para acceder a él.

Si has iniciado sesién en Chrome, tus contrasefas también se sincronizardn con tu
cuenta de Google para que puedas utilizarlas en diferentes dispositivos.

Indicar si quieres guardar contraseinas

Puedes indicar si quieres que Chrome guarde las contrasefias de los sitios web en los
que inicias sesion.

Ordenador

e Para guardar las contrasefias, inicia sesidn en un sitio web y haz clic en Guardar
contraseia en el cuadro de didlogo que aparece.

e Sino quieres guardar tu contrasefia, haz clic en No. También puedes hacer clic
en la flecha desplegable y seleccionar Jamas para este sitio.

En la esquina superior derecha de la ventana, haz clic en el menu de Chrome .
1. Selecciona Configuracion.
2. En la parte inferior de la pagina, haz clic en Mostrar configuracion avanzada.

3. En la seccién "Contrasefias y formularios", desactiva la opcidn Preguntar si
quieres guardar tus contraseiias web.

Para volver a activarla, solo tienes que seleccionar la casilla.

Ver contraseias guardadas

En la esquina superior derecha de la ventana, haz clic en el menu de Chrome .
Selecciona Configuracion.

En la parte inferior de la pagina, haz clic en Mostrar configuracion avanzada.

A

En la seccion "Contraseias y formularios"”, haz clic en Administrar contraseiias.
Aparecera un cuadro de didlogo con una lista de contrasefias guardadas.

5. En el cuadro de didlogo que se abre, la seccién "Contrasefias guardadas"
muestra todas las contrasefias que se han guardado.

Eliminar contraseiias guardadas

Eliminar una contrasefia guardada del sitio web en el que te encuentras
1. Dirigete a la pagina de inicio de sesidon del sitio web al que quieras acceder.

2. Alfinal de la barra de direcciones, haz clic en el icono con forma de llave "

3. Hazclicen la X después de tu nombre de usuario y de tu contrasefa.
Eliminar una contrasefia guardada de otro sitio web

1. Enla esquina superior derecha de la ventana, haz clic en el menu de Chrome.
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2. Haz clic en Configuracion.

3. En la parte inferior de la pagina, haz clic en Mostrar configuracion avanzada.

4. En laseccidon "Contrasefias y formularios", haz clic en Administrar contrasenas.

5. En la seccién "Contrasefias guardadas", coloca el cursor sobre el sitio web cuya
contrasefia quieras eliminar.

6. Hazclicen la X que aparece a la derecha.

7. Repite los pasos 5 y 6 anteriores para cualquier otra cuenta que quieras
eliminar de la lista.

8. Enlaesquinainferior derecha de la pantalla, haz clic en Listo.

NAVEGAR EN MODO INCOGNITO

Puedes abrir una ventana de incégnito en tu ordenador y en tus dispositivos mdviles
para evitar que Chrome guarde tu historial de navegacién.

1. Abre unaventana de Chrome.

2. Hazclicen el menu de Chrome ° situado en la esquina superior derecha de la
ventana del navegador.

3. Selecciona Nueva ventana de incégnito.

4. Se abrird una ventana con una figura de color gris en la esquina superior

derecha ﬂ

5. Para cerrar el modo incégnito, haz clic en la X situada en la esquina de cada una
de tus ventanas de incégnito.

El modo incdgnito no estd disponible si la cuenta pertenece al modo de familia de
Windows 10.

Consejo: También puedes pulsar Ctrl + Mayus + N (Windows, Linux y Chrome OS)

EXTENSIONES

Puedes anadir extensiones a Google Chrome para disfrutar de mds funciones. Al
utilizar extensiones, puedes personalizar Google Chrome con las funciones que te
gusten y eliminar los elementos que no utilices.

Ver extensiones

1. Abre el navegador y haz clic en el icono de menu .

2. Selecciona Mas herramientas > Extensiones.
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Instalar extensiones

1. Accede a Chrome Web Store.

2. Buscay selecciona la extension que quieras instalar.
3. Hazclic en Afadir a Chrome.
4

Aparecerd un cuadro de didlogo para mostrarte los datos a los que tendra
acceso la extension.

5. Haz clic en ARadir para conceder a la extensién permiso para acceder a tus
datos e instalarla.

Para utilizar la extensidn, haz clic en el icono que aparece a la derecha en la barra de
direcciones.

Instalar extensiones de otros sitios web

En Chrome, sigue estos pasos para afiadir la extensidonadd the extension:

1. En el sitio web para desarrolladores, haz clic en Afadir a Chrome para instalar
la aplicacién.

2. Leey acepta los permisos.
3. Abre una nueva pestaia para completar la instalacidn.

Nota: Solo debes anadir extensiones de sitios web de confianza.

LA AYUDA DE CHROME

1. Haz clic en el menu de Chrome situado en la esquina superior derecha de la

ventana del navegador
2. Hazclic en la opcion Ayuda.
3. Elige Centro de Ayuda.

Desde el centro de ayuda puedes acceder a multiple informacién del funcionamiento
de Google Chrome asi como a los foros de usuarios.
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